FRANCISCO
BECERRA ALARCON

| TECNICO ADMINISTRACION Y FINANZAS, SECRETARIO

Direccion:

Almeria

Teléfono:
o 672274054

Mail:
beecerra_95ehotmail.com

IDIOMAS

Ingles nivel A2

Frances nivel Al

HABILIDADES

- Paquete office nivel avanzado
- Nivel SQL nivel avanzado
- Outlook nivel alto

EDUCACION

UNIVERSIDAD DE
ALMERIA

GRADO FINANZAS Y
CONTABILIDAD (dos anos)
IES LOS ANGELES

GRADO SUPERIOR EN
ADMINISTRACION Y FINAZAS

IES LOS ANGELES

GRADO SUPERIOR DE
SECRETARIADO

PERFIL

Actitud profesional y responsable tanto en el desarrollo
de las tareas como en el trato con companeros y
superiores. Perfil polivalente y versatil, con gran
capacidad de adaptacion.

Rigor en el cumplimiento de las medidas de seguridad
y prevencion de riesgos.

Limpieza y pulcritud en el desempeno de las tareas.
Persona organizada y minuciosa en el desarrollo de 1os
procesos.

Otros datos de interés, carnet y vehiculo propio.

EXPERIENCIA

HIELO SUR (ADMINISTRATIVO 16/04/23- 31/10/24)

Facturaciéon, conciliacion bancaria, atenciéon vy
asesoramiento telefénico a clientes, control
logistico de existencias y ventas .

Control de legionella.

PIXEL PLUS (ADMINSTRATIVO 20/03/23 HASTA 20/06/23

Practicas del grado superior administracion vy
finanzas.

Realizacion de facturas, ordenar y digitalizar las
facturas. Organizacion de base de datos clientes,
contabilizaciéon de facturas de compra y venta de
la empresa.

Recepcion y ayuda con clientes y proveedores.

CSIF (SECRETARIO 01/04/16 HASTA 31/06/16)

Practicas del grado superior de secretariado.
Actualizacion de bases de datos de la empresa,
actualizaciones de agenda, recepcion y ayuda a los
afiliados del sindicato.



