CONTACTO
631 39 37 93
genesis.ig02@gmail.com

Almeria

INFORMACION

* |ncorporacion inmediata

e Disponibilidad horaria

e Permiso de conducir B

e Permiso de trabajo y residencia
en vigor

e Manejo de los programas
MICRODATAY NCS
CONTABILIDAD

FORMACION

GRADO EN ADMINISTRACION
Y DIRECCION DE EMPRESAS
Universidad de Almeria || 2024-Act.
Cursando actualmente

FPGS COMERCIO INTERNACIONAL
IES Alhamilla, Almeria || 2021

BACHILLERATO
IES Los Angeles, Almeria || 2019

(Génesis [vette
Gomez Benitez

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ACERCA DE Mi

Graduado en Administracion y Direccion de Empresas y Técnico
Superior en Comercio Internacional, con un ano y medio de
experiencia como Auxiliar Administrativo en una gestoria.
Cuento con sélidos conocimientos en gestion documental,
contabilidad y atencién al cliente, asi como manejo de
programas especializados como Microdata y NCS Contabilidad.
Busco continuar desarrolldandome en el area administrativa,
aportando organizacién, responsabilidad y compromiso al equipo
de trabajo.

EXPERIENCIA LABORAL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Gestoria Cesar SL, Almeria || Sept.2022-Abr.2024

e Contabilizar las facturas de gastos e ingresos
¢ Contabilizacién de bancos

e Realizar y Contabilizar modelos de AEAT

¢ Realizacion de facturas

e Clasificar, registrar y archivar documentos

e Atencion al cliente

PEON AGRICOLA

Tomate Roma SL, Almeria || Jun.2024-Dic.2024
Romera Manzano Ramoén, Almeria || Abr.2025-Act.

e Recoleccién de plantacion

e Preparacion del terreno

e Siembray plantacién

e Cuidado de cultivos, poda

e Cargay descarga de productos
e Mantenimiento de instalaciones



